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1. Jak zjistim, zda je nas klub v Rejstfiku sportu?

Ve verejné Casti Rejstiiku sportu (na domovské strance www.rejstriksportu.cz), kliknete na zalozku
Seznam sportovnich organizaci. Vysledky mGzete zobrazit pomoci filtrl kdy zadate ICO organizace,
pripadné nazev. Podminkou zobrazeni sportovni organizace je ovéreni ve verejnych rejstticich, zapsany
predmét/ucel ¢innosti v oblasti sportu, a vytvoreny a NSA ovéfeny uZivatelsky ucet.

o -
REJSTRIK SPORTU
Narodni sportovni agentura
Seznam sportovnich organizaci Sportovci a trenéfi | zovraz: | Sportovni zafizeni [ zobraz |
9742 3 6294
Celkovy podet Celkavy po: Celkovy polet

Obrdzek 1

REJSTRIK SPORTU

Narodni sportovni agentura

Seznam sportovnich organizaci

Ve vefejné casti internetové aplikace Rejstfik sportu jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mizete filtro

I€o Nazev Pravni for... | Typ organi... | Obec Ulice CP. C. orientaé... | Cést oh
c B ERc B Ec B B Ec
227384775  TICSIKO .. Spolek Klub /T Orlova U Kaplicky 959 Lutyné
2273181 CESKAFE..  Spolek Nérodnis... Havlickav ... Ledeéska 3028 Havlick
680  SKBESKY.. Spolek Klub /T
Obrdzek 2



2. Jak zjistim, zda ma nas klub zapsané sportovce/trenéry a
pripadné kolik? Jsou tito sportovci/trenéfi ovéreni v registru
obyvatel?

Pocet sportovci/trenérl zjistite ve verejné ¢&asti Rejstiiku sportu (na domovské strance
www.rejstriksportu.cz), kde kliknete na zalozku Sportovci a trenéfi. Zadate ICO organizace, pfipadné
nazev a ve vysledku se zobrazi vysledek s poétem sportovcl a trenér(i v organizaci. Podminkou pro
zafazeni do statistiky je zapis sportovce nebo trenéra ovérenou sportovni organizaci a ovéreni jejich
identity Registrem obyvatel. Poéty se méni v zavislosti na pribézném ovérovanim Registrem.

- -
REJSTRIK SPORTU
Narodni sportovni agentura
Seznam sportovnich organizaci Sportovci a trenéfi Sportovni zaFizeni
Celkowy poiet Celkovy pofet Celkovy pocet
Obrdzek 3
P a . v o s o
Seznam Sportovmch organizaci s pOCty SpO!’tO\/CU a trenéeru
V této &asti internetové aplikace Rejstifku je zobrazen seznam sportovnich organizaci s pocty sportovcl a trenér(.
ICO Nazev Typ sportovni organiz... | Pravni forma l Pocet sportovcd Pocet trenéra
22815503 C Zajetice, z.s. Klub / TJ Spolek 1 0
22868291 ELAN sport,zs. Klub / TJ Spolek 0 0
Obrdzek 4



3. Mam uZivatelsky ucet, jak se prihlasim?

1. Kliknete na tlacitko P¥ihlasit v pravém hornim rohu

REJSTRIK SPORTU
Nérodnd sportovni ogenturo

Obrdzek 5

2. Zobrazi se formular prihlaseni. Vyplnite vSechny poZadované udaje a kliknete na tlacitko

Prihlasit.
REJSTRIK SPORTU
Narodni sportovni agentura
Jazyk
Cestina v

Pfihla3ovaci jméno (1co organizace)

Heslo

Pfihlasit

Zapomenuté heslo

Registrace noveho ufivatele

Obrdzek 6
PFihlasovaci jméno: ICO vasi organizace (8 znaki)

Heslo: vami zvolené heslo




4. Mam potize s pfihlasenim

1. Zapomenuté heslo

Pokud zapomenete heslo, kliknete na Zapomenuté heslo, otevie se okno, kde vyplnite pfihlasovaci
jméno (ICO organizace), zaskrtnete checkbox Nejsem robot a zmacknete tlaéitko Obnovit heslo.

REJSTRIK SPORTU

Narodni sportovni agentura

Obnova hesla

Prinlasovaci jmeéno

Nejsem robot

Otheene sockesm™| © Smluws padeinig

Obnovit heslo

Obrazek 7

Do zadané e-mailové schranky Vam dorazi e-mail, diky kterému Ize zménu hesla dokoncit.

Zapomenuté heslo RS NSA

Dobry den,

obdrieli jsme podadavek na obnoveni hesla pro vad pfistup do aplikace RS NSA. Pokud cheete zménit swé heslo, kliknéte na nasbedu)ici odkaz a
zadejte vade nové heslo

Nastavit heslo
Platnast tohota é-maibu wyprsi dne 16.10.2020v 11:29

Obrazek 8



5. Sportovni organizace doposud nema registrovaného uzivatele,
jak se registruji?

1. Nainternetovém portélu https://www.rejstriksportu.cz/ kliknete na tladitko Registrovat
umisténé v pravé horni ¢asti.

Seznam sportovnich organizaci

9742

REJSTRIK SPORTU

Narodni sportovni agentura

Sportovci a trenéfi | zobrazit | Sportovni zafizeni

6294

Obrdzek 9

2. Zadate prihladovaci jméno = ICO a kliknete na tlagitko Pokracovat.

REJSTRIK SPORTU

Narodni sportovni agentura

Nova registrace

PfihlaSovaci jméno (ICO organizace) *

48221247

Obrdzek 10

3. Vyplnite vSechny poZadované udaje a po zaskrtnuti policka “Nejsem robot” a ovéreni,
kliknete na tlac¢itko Registrovat.


https://www.rejstriksportu.cz/

REJSTRIK SPORTU

Nérodni sportovni agentura

Nova registrace

Pihla3ovaci jméno (ICO organizace) *

48221247

Ovéreni emailu *

Ovéfeni hesla *

Telefon *

Jméno *

PFijmeni *

Obrdzek 11
4. Po vyplnéni registracnich udajli, odkliknete tlac¢itko OK a pockate, az Vam prijdou registracni
Udaje do zadaného e-mailu.
5. V e-mailu Dokonceni registrace do RS NSA potvrdite kliknutim na tlac¢itko ZDE dokonceni
registrace.
6. Po dokonceni registrace odeslete tento e-mail:
a. do datové schranky NSA — vnadiz2
b. nebo 2) e-mailem s elektronickym podpisem oprdvnéné osoby na adresu
rejstriksportu@agenturasport.cz
c. nebo 3) v listinné podobé s vlastnoru¢nim podpisem opravnéné osoby na adresu:
Narodni sportovni agentura
Ceskomoravska 2420/15, 190 00 Praha 9.
7. Dokud nebude tento e-mail doru¢en Narodni sportovni agentufre, ktera vasi registraci posoudi,
budou uZivateli dostupné pouze omezené funkce!
8. Nawebovych strankach se po ovéreni platnosti emailu otevie informacni okno, které potvrdite

tlacitkem OK. Poté se zobrazi Uvodni stranka, na které se mlzete Pfihlasit.



6. Jak ovérim, které sportovce/trenéry z vlastni evidence sportovni
organizace v Rejstfiku mam/nemam?

1. Kontrolou zalozky Import/Export, kde si stahnete soubor se zapsanymi sportovci/trenéry
(tlacitkem Export sportovcll a trenérli) a provedete kontrolu s viastni evidenci.
2. Primou kontrolou stavl v nabidce Sportovci a Trenéfi.

7. Jak aktualizuji seznamy sportovcl/trenéru v Rejstriku?

1. Aktualizaci udaju:
eV zaloZce Import/Export kliknete na tladitko Import sportovci a trenéri — aktualizace
a nahrajete soubor ve formatu .csv, kterym aktualizujete stavajici udaje.

Import/Export

4 A & E # [+ ]

i+
i o

Obrazek 12

e U jiZz existujicich sportovcl/trenérli v Rejstfiku dojde k aktualizaci udaji podle
importniho souboru.

e U nové pridanych sportovcl/trenér(i z importniho souboru dojde k pfidani novych
sportovcl/trenérl v Rejstriku.

e U sportovcl/trenérl ktefi jsou v Rejstfiku z minulosti a vimportované tabulce nejsou
nedojde k Zadné zméné.

Soubor pro hromadny zapis sportovcl/trenéru naleznete zde, viz obrazek.

REJSTRIK SPORTU

Narodni sportovni agentura

Dokumentace

Ciselniky a prazdné formulare pro vyplnéni elenskych sportovnich organizaci

I FormulaF pro vyplnéni sportovct a trenérti I

@ Kontakty

Dllezité odkazy

@ Zakon o podpore sportu @ FAQ

@ GDPR 9 Dokumentace

Obrazek 13



2. Prepsanim udajl:
e V ziloZce Import/Export kliknete na tladitko Import sportovcti a trenérii — prvotni
naplnéni a nahrajete soubor ve formatu .csv, kterym prepisete stavajici udaje.

Import/Export

[-REE - - E & ©

[ L
m

e POZOR! U sportovcl a trenér(, ktefi jsou z minulosti Rejstfikem evidovani, ale nejsou
v importnim souboru, dojde pti pouZziti funkce “prvotni naplnéni” k ukoncéeni ¢innosti
(vyplnéna hodnota sportovec_do na datum provedeni importu) a sportovec/trenér jiz
nebude evidovan jako aktivni ¢len klubu.

Soubor pro hromadny zapis sportovcl/trenéru naleznete zde, viz obrazek.

REJSTRIK SPORTU

Nérodni sportovni agentura

Dokumentace

Ciselniky a prazdné formulafe pro vyplnéni €lenskych sportovnich organizaci

I FormulaF pro vyplnéni sportovct a trenérti I

Dilezité od kaZy @ Kontakty

@ Zakon o podpofe sportu @ FAQ

® GDPR @ Dokurr ntace

Obrdzek 14

3. IndividudInim vloZenim:
e V zdloice Sportovci/Trenéfi pridate jednotlivé nového sportovce/trenéra nebo
opravite Udaje o stavajicim sportovci/trenérovi pomoci tlacitek Pfidat nebo Opravit.

Sportovci

Z + #

Obrazek 15



8. MUZu upravit udaj viech sportovcl/trenéri? Je néktery
sportovec/trenér zamceny pro editaci?

Stavajiciho sportovce a trenéra muizZete editovat pod funkci Opravit. MUZete také opravit poklepanim
na ikonu vedle ptislusného zaznamu v seznamu. Po spusténi funkce Opravit se zobrazi formulaf, ve
kterém muZete editovat. Formulafe pro opravu a zadavani nového statutarniho organu jsou totozné,
povinné polozky jsou oznaceny hvézdickami. Nepovinné polozky mohou byt prazdné.

Po zapisu do Rejstfiku a nasledném potvrzeni osoby registrem obyvatel NELZE prepisovat u sportovce
jméno, pfijmeni a rodné Cislo (informace o vykonavané sportovni ¢innosti a kontaktni Udaje Ize dale
upravovat).

9. Kdy sportovce a trenéra z Rejstfiku smazat?

Sportovce ani trenéra z Rejstfiku nemazete, pouze zadate datum ukoncené ¢innosti.

Druh osoby

Druh osoby *

Sportovec v

Platnost od Platnost do

Obrdzek 16

Funkce pro smazani je k dispozici pro ptipad kdy se uzivatel dopusti administrativni chyby (napfiklad
v RejstFiku je osoba 2x, jednou s validnim a podruhé nevalidnim RC).

10. Jak doplnim statutarni organ?

Po pfihlaseni do Rejstiiku oteviete zdlozku "Statutarni organy" a vyberete polozku + P¥idat. Po vybrani
funkce Pridat se otevie formular k vyplnéni. Pro uloZeni statutdrniho organu je nutné mit vyplnéné
vSechny povinné polozky a zapis Ulozit.

Statutarni organy

5 ?‘. i-

10



11. Jak doplnim kontakty organizace?

Po prihlaseni do Rejstfiku otevrete zaloZzku Sportovni organizace a vyberete polozku Opravit. Po
stisknuti ikony se otevie okno pro editaci sportovni organizace. V tomto kroku mizZete kontakty upravit
pod polozkou Kontakty organizace. Pti pridani vicero kontakt( stisknete ikonu + PFidat.

Po ukonceni editace kliknete na tladitko Ulozit a zaznam se uloZi. Pokud nechcete editovat, kliknete na
tlacitko Zpét a vratite se na Uvodni obrazovku.

o & 44 #+ 4 0O F RN &
& | :
Kontakty organizace
Druh kontaktu * Kontakt *
telefon Q:Q = +420111111111
12. Jak aktualizuji seznam organizaci, kde je nase organizace

¢lenem?

Po prihlaseni do Rejstfiku oteviete zdlozku "Zastresujici organizace" a vyberete polozku + Pfidat. Po
vybrani funkce Pridat se otevie formulaF k vyplnéni. Pro uloZeni zastfeSujici organizace je nutné mit
vyplnéné viechny povinné polozky a kliknout na tlacitko Ulozit. Po kliknuti na tlac¢itko Zpét se vratite
bez uloZeni zpét na zékladni obrazovku.

Zastresujici organizace

::: I?‘ i-

11



13. Jak aktualizuji seznam organizaci, které zastresuji?

1. Aktualizaci udaju:
e V zaloice Import/Export kliknete na tlacitko funkce Import ¢lenskych organizaci —
aktualizace a nahrajete soubor ve formatu .csv, kterym aktualizujete stdvajici Udaje.

Import/Export

=
i v}

= | & N [+ ]

e U jiz existujicich Clenskych organizaciv Rejstfiku dojde k aktualizaci Gdajd podle
importniho souboru.

e U nové pridanych Clenskych organizaci z importniho souboru dojde k propsani tdajd
a vytvoreni Clenskych organizaci v Rejstfiku.

2. Prepsanim udajl:
e V ziloZce Import/Export kliknete na tlacitko Import élenskych organizaci — prvotni
import a nahrajete soubor ve formatu .csv, kterym prepiSete stavajici udaje.

Import/Export

o 484 & E = o|la=| &

Vo

souboru, dojde pti pouZziti funkce “prvotni naplnéni” k ukonceni ¢innosti.
e Policko “Platnost do” bude automaticky vyplnéno k datu importu a  Clenska
organizace jiz nebude evidovdna jako aktivni soucast stfesni organizace.

3. Individudlnim vloZenim:
e V ziloice Clenské organizace pridate jednotlivé nové ¢lenské organizace nebo
opravite Udaje o stavajicim sportovci/trenérovi pomoci nabidnutych ikonek.

Clenské organizace

]

= + 4

12



14. Jak zjistim, které organizace zastfe3u;ji?

1. Kontrolou zalozky Import/Export, kde si stahnete soubor s nahranymi daty (tlacitkem Export
clenskych organizaci) a provedete kontrolu s vlastni evidenci.

Import/Export

< 4 & -1'* o & 8 :

00483478

74dné data

13



15. Kde najdu formular zadosti? Kde mohu podat zadost MUJ
KLUB 20217

1. Zéadost Ize podat pouze prostiednictvim Rejstiiku sportu ze stranek www.rejstriksportu.cz. Do
rejstfiku se nejprve prihlasite.

o L) )

W

REJSTRIK SPORTU

Nérodni sportovni agentura

DuleZité odkazy
@ 2ikon o podpofe sportu

@ GoeR

| NARODNI
SPORTOVNI
AGENTURA

Obrdzek 17

2. Po prihlaseni je nezbytné aktualizovat Udaje o sportovni organizaci, sportovcich, trenérech a
sportovnich zatizenich.
3. Dale zvolite v hlavnim nabidkovém menu moznost Sportovni organizace.

& Ml — Unemin 1203 s X | @) Nirsnfsperorn

<

G @ nsawebsswer/agenda/2803fede.

e £ Wi empm: 44 % | +
o % O

70828164

-
{
i}

& Statutimi organy

Obrdzek 18
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http://www.rejstriksportu.cz/

4. Na zalozce Sportovni organizace v pravém hornim rohu mate moznost podat Zadost o dotaci

(jen ve Ihaté pro podani zZadosti, tj. musi byt oteviend vyzva). Zde si mUZete rozpracovanou
Zadost aktualizovat.

Toazme

o s, 4 = 2 B8 & A s = 5 Moje Zadasti
& o sk

" u

# Sportovni arganizace
PR F£ 3 Tomzeies Fotoalony kU Brsndys nad Labem, 25,

Bl » = .
®

.

2 mporre

Obradzek 19
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